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VADEMECUM PER LA COMPILAZIONE
Il datore di lavoro per ricevere il  rimborso deve compilare gli appositi moduli ed inviarli  in originale tramite posta ordinaria
Agenzia Regionale di Protezione Civile – Viale Silvani, 6, 40131 Bologna  
o tramite  PEC   
 procivsegr@postacert.regione.emilia-romagna.it  
entro i due anni successivi alla conclusione formale dell’’evento.

La richiesta di rimborso dovrà essere compilata secondo le seguenti indicazioni.
I moduli:
· devono essere formulati su carta intestata dell’Azienda e firmati dal titolare o dal legale rappresentante della Ditta/Società;
· devono essere obbligatoriamente compilati in ogni loro parte;
· devono essere quelli ufficiali, scaricabili dal sito dell’Agenzia Regionale di Protezione Civile;
· devono essere spediti in originale;
· Modulo A – lavoratori dipendenti - :
1. se il datore di lavoro ha avuto più dipendenti impegnati nella stessa attività di Protezione Civile, compilerà una sola copia del Modulo A ed indicherà nell’apposita tabella le generalità di ogni dipendente;
2. se il datore di lavoro ha avuto dipendenti impiegati in attività di Protezione Civile differenti, compilerà tanti Moduli A quante sono le attività;
· Modulo B – lavoratori dipendenti -:
1. i giorni da considerare ai fini del calcolo sono quelli di effettiva assenza dal posto di lavoro, devono essere esclusi dai conteggi i giorni festivi ed il sabato se non sono giornate lavorative;
2. deve essere compilato un modulo B per ciascuna assenza di ciascun dipendente;
3. vanno esclusi dal conteggio costi, gli importi per i contributi IRAP e per i contributi NON OBBLIGATORI 
· Modulo C – lavoratori autonomi - :
1. hanno diritto a richiedere il rimborso: 

soggetti titolari di reddito di lavoro autonomo professionale

soggetti titolari di redditi di impresa 

soggetti titolari di reddito di lavoro autonomo occasionale;
soggetti titolari di attività commerciali occasionali

2. il limite massimo giornaliero entro il quale è riconosciuto il rimborso è di Euro 103,29;

3. Il reddito cui fare riferimento per calcolare il rimborso del “mancato guadagno giornaliero” è quello relativo alla singola categoria reddituale.

Nel Modello Unico Persone Fisiche, i quadri della dichiarazione da prendere in considerazione sono :

· lavoro autonomo :   RE

· reddito di impresa:  RF o RG  - a seconda del tipo di contabilità adottato –

· lavoro autonomo occasionale: Modello Unico – RL15 – Modello 730 – D5 

· attività commerciale occasionale: Modello Unico - RL14 – Modello 730 – D5

Per calcolare la somma da richiedere è necessario dividere il reddito annuo per  365.

4. Se il reddito è stato prodotto nel corso di un periodo inferiore all’anno,  per calcolare la somma a rimborso si divide il reddito per il minor numero di giorni.
·  Allegati alla richiesta di rimborso:
1. fotocopia di un Documento di Identità ;
2. copia dell’attestato di presenza rilasciato dall’autorità competente che ha coordinato l’intervento;

3. Solo per i lavoratori autonomi: copia del Modello Unico dell’anno precedente.
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