
MANUALE TEMPO REALE
NUOVA PROCEDURA DI INVIO 

delle RICHIESTE EROGAZIONI (acconto,sal,saldo)

AGENZIA REGIONALE SICUREZZA TERRITORIALE E PROTEZIONE CIVILE



COME REGISTRARSI ALLA PIATTAFORMA

Per accedere a Tempo Reale è necessario registrarsi attraverso un 
modulo on line che si trova nel sito di Agenzia.

Richiesta delle credenziali di accesso a "Tempo reale" - Interventi di 
messa in sicurezza - Agenzia per la sicurezza territoriale e la 
protezione civile

E’ richiesto di allegare un documento di identità.

Le credenziali sono personali.

L’account viene associato a un indirizzo email nominativo, 
che è univoco (può essere associato a un solo utente).
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https://protezionecivile.regione.emilia-romagna.it/piani-sicurezza-interventi-urgenti/tempo-reale-1/richiesta-delle-credenziali-di-accesso-a-tempo-reale
https://protezionecivile.regione.emilia-romagna.it/piani-sicurezza-interventi-urgenti/tempo-reale-1/richiesta-delle-credenziali-di-accesso-a-tempo-reale
https://protezionecivile.regione.emilia-romagna.it/piani-sicurezza-interventi-urgenti/tempo-reale-1/richiesta-delle-credenziali-di-accesso-a-tempo-reale


COME ACCEDERE 

Pagina di accesso: 
https://wwwservizi.regione.emilia-romagna.it/temporeale/
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MENU PRINCIPALE

L’utente accede al MENU PRINCIPALE e sceglie la seguente opzione

GESTIONE MONITORAGGIO E RENDICONTO FINANZIAMENTI 

 Monitoraggio breve

 Scheda monitoraggio (pdf)

 Richiesta erogazione (pdf) (ACCONTO/SAL/SALDO)

4AGENZIA REGIONALE SICUREZZA TERRITORIALE E PROTEZIONE CIVILE



GESTIONE MONITORAGGIO E RENDICONTO FINANZIAMENTI

Si accede all’ELENCO INTERVENTI APERTI (da rendicontare)
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Soggetto attuatore

Provvedimento generale
Piano

Ultimo Stato attuazione registrato

Ultima operazione svolta

S=Scheda Monitoraggio
R=Richiesta Finanziamento

M=Monitoraggio Breve
A=Aggiornamento (senza scheda)

Scadenze Monitoraggio

ELENCO INTERVENTI

Struttura e informazioni della pagina ELENCO INTERVENTI
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MONITORAGGIO BREVE (clic su matitina)

Il «monitoraggio breve» consente di aggiornare lo stato di attuazione in modo rapido e sintetico
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Compila Scheda e Compila Richiesta (clic sul CODICE INTERVENTO)

Per compilare la scheda completa, scegliere Compila Scheda Monitoraggio
Per il rendiconto ai fini dell’erogazione, scegliere Compila Richiesta Finanziamento

8AGENZIA REGIONALE SICUREZZA TERRITORIALE E PROTEZIONE CIVILE



MENU PAGINE DA COMPILARE 

Il sistema carica la sequenza di pagine da compilare, in funzione del livello di attuazione raggiunto

LAVORI AFFIDATIPROGETTAZIONE LAVORI IN ESECUZIONE - ULTIMATI CONTABILITA’ FINALE
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RICHIESTA EROGAZIONE DEL FINANZIAMENTO/CONTRIBUTO  

Per richiedere l’erogazione del finanziamento selezionare Compila Richiesta Finanziamento
Compilare la sequenza di maschere proposta dal sistema
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GENERAZIONE PDF DEFINITIVO

FIRMATARIO

Generazione PDF
Nella pagina di STAMPA, generare il PDF definitivo

Una volta terminata la compilazione dei dati, l’utente genera il documento informatico (PDF) della richiesta di liquidazione sotto 
forma di Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà resa ai sensi dell’articolo 47 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii. Tale 
dichiarazione comprende anche la dichiarazione in merito alle coperture assicurative.
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FIRMA DIGITALE  

.pdf

.p7m

Il Responsabile/dirigente competente firma il file 
pdf generato su TempoReale

con il sistema di firma digitale 
dell’ente di appartenenza

(sistema esterno a Tempo Reale)

Il documento in formato PDF deve essere scaricato dal Sistema Tempo Reale per l’apposizione della firma digitale 

Il dirigente competente per materia o legale Rappresentante appone la firma digitale al PDF della Dichiarazione sostitutiva. 
L’apposizione della firma digitale avviene «fuori» da Tempo Reale, con il dispositivo di firma digitale in uso presso il 
soggetto attuatore.
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CARICAMENTO FILE p7m e INVIO AL PROTOCOLLO AGENZIA

Fare clic sul pulsante 
INVIA

Richiesta erogazione 
definitiva

INVIA

Tornare in Tempo Reale, procedere sino alla pagina ELENCO DOCUMENTI
In corrispondenza della Richiesta, compare il pulsante INVIA

L’utente compilatore carica su Tempo Reale il PDF della dichiarazione sostitutiva, firmato digitalmente (file formato p7m), e 
procede all’invio tramite la nuova funzione di Tempo Reale.  Tale invio sostituisce l’uso della posta elettronica certificata
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CARICAMENTO FILE  e INVIO A PROTOCOLLO tramite TEMPOREALE

DATI 
DEL FASCICOLO DI 

DESTINAZIONE 
PREIMPOSTATI

1. SELEZIONE FILE p7m 
(1 solo file)

2. CARICAMENTO

3. PROTOCOLLAZIONE
Caricare il file p7m e fare clic su PROTOCOLLA

Il sistema Tempo Reale effettua la protocollazione automatica della Dichiarazione sostitutiva
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ESITO INVIO: PROTOCOLLAZIONE CONCLUSA CON SUCCESSO (Esito OK)

DATI PROTOCOLLO
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ESITO INVIO: COMUNICAZIONE DI RICEVUTA del PROTOCOLLO 

La notifica è indirizzata

A: 
 1. peo Soggetto attuatore
 2. Firmatario della richiesta 
 3. Compilatore (se registrato con proprio account)

CC: Referenti Istruttoria e Liquidazione di Agenzia

Il sistema Tempo Reale invia la notifica di acquisizione della dichiarazione e avvenuta protocollazione all’indirizzo di posta 
elettronica (peo) del soggetto attuatore, del soggetto firmatario e del compilatore
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